AJIMAHUCTPAILMSA
CTENHOBCKOI'O CEJbCKOI'O MOCEJEHUS
HUKOJIAEBCKOT'O MYHHUIIATIAJILHOTO PAMOHA

Bouarorpaackoii o61actu

HOCTAHOBJIEHHUE

ot 21.01.2022 r. Ne 7

00 yrBepxaenun Ionoxenus 00 Apxuse
agMuUHUCTPAUMU CTEMMHOBCKOIO CeJIbCKOI0 NMoceJeHUus
Huxko/1aeBCKOro MyHHIMNIAJBLHOTO paiioHa

B cootBercTBUu ¢ DeaepanbubiM 3akoHOM OT 22.10.2004 roma Ne 125 - @3 «O06 apxuBHOM
nene B Poccuiickoit @enepannny», @enepanbubiM 3akoHOM oT 06.10.2003 roga Ne 131 - @3 «O6
o0IMX TPHHIMIAX OPTaHM3AIlMd MECTHOTO camoymnpaBieHus B Poccuiickoit denepanuny,
PYKOBOACTBYsICb ~ YcTaBOM  CTENMHOBCKOTO  CEIbCKOrO  MOCENeHUs, AJIMUHUCTpanus
CTEenHOBCKOI'0 CEJILCKOT0 IMOCEICHUS ITOCTAHOBJISET:

1. YTBepI[I/ITB ITonoxenue 00 ApPXHUBC a/IMUHUCTPALINN CTenHOBCKOI'O CENLCKOr0O
IMOCCJICHUA COITIACHO IMPUITIOKECHUIO.

2. Ilocranosienue riaBel CTemHOBCKOro cenbckoro mocenenus ot 30.09.2009 Ne 63 «O06
yTrBepxaeHun [lonoxxeHus 06 apXxuBe CUMTATh YTPATHBIIUM CHUITY.
3. Hacrosmiee mocTaHOBIEHHWE BCTYMAeT B CHIJIy IOCJIE €r0 TOAMHCAHHUS W TOJICKHUT
00HapO/IOBAHUIO.

I'nmaBa CtenmHOBCKOTO
CEJILCKOT'0 MOCEJIEHUS O.I'. KoTtrokoB



YTBEPXXIEHO
MTOCTAHOBJICHUEM aIMUHHCTPALIUH
CTEnHOBCKOTO CENbCKOTO IMOCENIEHUs

HukonaeBckoro MyHUIIMNAIBHOTO paiioHa
o1 21.01.2022 Ne 7

Iosi0:xenne 00 apxuse agMuHUCTPAUMU CTENTHOBCKOTIO €eJIbCKOI0 MOCeJeHus
HukonaeBckoro MyHHuMnajJabHOro paiiona Boarorpaackoii o6aactu

1. OO01IMe 1o0XKEHNA

1.1. Tlonoxxenue o0 apxuBe aaMUHUCTpanuu CTEMTHOBCKOTO CEJIBCKOTO TOCEIEHUS
HuxkonaeBckoro MyHMuIunansHOro paiiona Bonrorpanackoit obmnactu (nanee - Ilomoxenue o0
apXvBe aJIMUHHUCTPAIIMH CEIIBCKOTO MOCEJICHHSI) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH C MOJIOKEHUEM 00
apXuB€ OpraHU3aluy, YTBEPXKACHHBIM HpHKazoM DenepasbHOrO apXMBHOIO areHTCTBa OT
11.04.2018 Ne 42 (nmanee - moyoxeHue).

1.2. ApxuB ammuHuctpanuu CTENHOBCKOIO CEIbCKOT0o ImoceneHus HukomaeBckoro
MYHHIIMIIAJIBHOTO paiioHa Bonirorpaackoit obnactu (najnee - apxXuB aAMUHUCTPALUU CEIBCKOTO
noceseHus1) o0pa3oBaH B COOTBETCTBHM CO cTaTheil 13 dexepanbHOro 3akoHa OT 22 OKTAOps
2004 r. Ne 125 - ®3 «O6 apxuBHoM pnene B Poccuiickoit ®denepauun» u IlpaBunamu
OpraHM3allMM XpPaHEHMs, KOMIUIEKTOBAHUS, ydyeTa U HCIIOJIb30BAHUS JTOKYMEHTOB ApPXHUBHOIO
¢donna Poccuiickoit denepannu U Ipyrux apXUBHBIX TOKYMEHTOB B OpraHax rocyJapCTBEHHOM
BJIACTH, OpraHax MECTHOIO CaMOYINpAaBICHUS M OPraHU3ALMAX YTBEPKACHHBIMH IPHUKA30M
MunncrepcTBa KyaeTypbl Poccuiickoit @enepannn ot 31 mapra 2015 r. Ne 526.

ApXUB aJMUHHCTpAllUU CEJIbCKOTO TIOCEJICHUS CO3/laH B IEIAX oOecredeHus
COXPAaHHOCTH, KOMIUIEKTOBAaHHUS, ydeTa U HCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApPXHMBHOTO (oHaa
Poccuiickoii ®@enepanuu, JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbille 10 J€T) CPOKOB XpaHEHMsI, B TOM
qyciie MO0 JMYHOMY COCTaBy, JOKYMEHTOB BpeMeHHoro (1o 10 jerT BKJIIOYHMTENIBHO) CpOKa
XpaHeHus, OOpa3yIoOUMXCS B JACATENbHOCTH aAMHUHUCTpAn CTEMHOBCKOIO  CEIbCKOTrO
nocesnieHns HukomaeBCKOro  MyHUITMTIATBLHOTO paiioHa Bonrorpanackoi oOmactu (mamee —
aJIMMHUCTPALIMHA CEJILCKOTO IIOCEJIEHUS), B TEUEHHE YCTAHOBIIEHHBIX CPOKOB UX XpaHEHHMs, a
TaK)Ke MOJIOTOBKM JOKYMEHTOB K Iepelade Ha IMOCTOSHHOE XpaHeHHE B apXUBHBIA OTHEN
anMuHHCTpanuun HukomaeBckoro MyHMIunaigbHOro paifona Bomrorpaackoit obmactu (nanee —
MYHUITUTIATIBHBIN apXUB).

1.3. ApxuB aAMMHHUCTpALlMM CEJIBCKOTO IIOCEJIEHUS B COOTBETCTBUU CO CTaTbed 15
®denepanpHoro 3aKkoHa OT 22 OKTs0pss 2004 1. No 125-D3 «O06 apxuBHOM Jene B Poccuiickoit
@enepann» 00ecTIeUMBACTCS HEOOXOJUMBIM TOMEIIEHHEM, OTBEYAIOIIUM HOPMATHBHBIM
TpeOOBaHUSIM  XpaHEHHs  apXUBHBIX  JOKYMEHTOB ©  oOopyaoBanueM. Jlns  ero
(YHKIIMOHMPOBAHUS CO3JAI0TCS HEOOXOIUMblEe (DPUHAHCOBBIE, MaTepHaIbHO-TEXHUYECKHE U
UHBIE YCIIOBUS.

1.4. Tlonoxxenue 00 apxuBe agMUHHCTpaUUH CTEMHOBCKOTO CEIBCKOTO IOCENICHHS
MOJJICKUT COTJIACOBAHHUIO C HKCIEPTHOM KOMHCCHEH aIMUHHUCTPALMU CEIBCKOTO IMOCEJIECHUs U
IIPEJICTABIISIETCS. HAa COIJIACOBAHMUE DKCIEPTHO - IMPOBEPOYHON KOMHMCCHHM MYHHIMIIAIBHOTO
apxuBa (nanee - JI1K MmyHunumnansHoro apxuaa).

Ilocne cornacoBanus [lonmoxkeHne 00 apxuBe aJMHHUCTPAIMM CEIbCKOTO IMOCENICHHS
yTBEPKIAaeTCs MOCTAHOBJICHUEM aIMUHUCTPALIUU CEIbCKOTO MTOCETICHHUS.

1.5. ApxXxuB aJMUHHCTpAalMM CEIbCKOTO TIOCEIEHHS B CBOEH  JIEATEIBbHOCTH
pyxoBojactByercss denepanbHpiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125 - @3 «O06 apXuBHOM Jiene B
Poccuitckoir depeparum», 3aKOHaMHM, HOPMAaTUBHBIMM ITPABOBBIMM akTamMu Bosrorpaackoi
o0nactu B cdepe apXUBHOTO Jejia M JEJIONPOU3BOJCTBA, MPaBUJIaMU OPTraHU3alUK XpaHEHMUs,



KOMIUJICKTOBAHUS, y4yeTa M MCIIONb30BaHUSA JIOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit
Oenepanuu, [IpaBunamu opraHu3alnyy XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHMS, y4eTa U HCIIOJIb30BAHMS
JIOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit ®@enepauu U APYruxX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
OpraHax TrocyJapCTBEHHOM BIJIaCTH, OpraHaXx MECTHOI'O CaMOYIIPABJIEHHS U OpraHU3alUgX, a
Takxe HacTosmuM IlonoxeHnem 06 apxuBe aIIMUHUCTPALIUHU CEIBCKOTO OCEIECHUS.

1.6. KoHTposib 3a [€ATEIBHOCTBIO apXWMBAa AJMUHHUCTPALMU CEIBCKOIO IOCEJICHHUS
ocymiecTBIsAeT rinaBa CTENHOBCKOTO CEIbCKOro MoceneHus HHKoIaeBCKOro MyHHIMIIAIbHOTO
paiiona Bonrorpasckoit obmacTu (1anee - riaaBa CelbCKOTO MOCETICHHS ).

1.7. Opranuzanus paboThl apXuBa aJMHHUCTPALMH CEJICKOTO IMOCEJICHUS BO3JIAaraeTcs
Ha CIEUAINCTA aIMUHUCTPALIUHN CEIbCKOTO MOCEJIEHHsI, OTBETCTBEHHOTO 3a JIEJIOMPOU3BOJICTBO
U apXUB (Jlajee - CIelnaiicT, OTBETCTBEHHBIN 3a AEIONPOU3BOACTBO U APXUB), B COOTBETCTBUU
C pacnopsiKeHHEM aIMUHUCTPAIIUHU CEIbCKOTO TOCEICHHUS.

1.8. Crenmanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a AEIONPOU3BOACTBO U apXUB COBMECTHO C IJIaBOM
CEJIbCKOTO MOCEJIEHUSI HECYT MEePCOHANTbHYIO0 OTBETCTBEHHOCTh 3a HapyIlEHUE TPaBUJl XpaHEHMUS,
KOMIUIEKTOBAHHUS, y4€Ta U HCIOJIb30BAHUS JIOKYMEHTOB apXHWBa aJIMUHUCTPALUU CEIBCKOTO
MOCEJICHUS] B COOTBETCTBUHU C JACHCTBYIOLINM 3aKOHOIATEICTBOM.

1.9. Ilpu cMeHe cnenuanucra, OTBETCTBEHHOIO 3a JEJONPOU3BOJCTBO U APXUB, IPUEM-
nepeiaya apXMBHBIX JOKYMEHTOB U HAyYHO-CIIPABOYHOIO ammnapara K HUM OCYIIECTBIISETCS IO
aKTy NpUeMa-Tepe1adu, KOTOPBIM YTBEPKAAETCS IN1aBOH CEJIBCKOTO MOCEIEHUS.

1.10. ApxuB aqMUHHUCTpaLU CEIBCKOTO MTOCEIECHHS XPAHUT:

1.10.1. IoKyM€eHTBI IOCTOSIHHOT'O ¥ BpeMEHHBIX (cBbliIe 10 J€eT) CPOKOB XpaHEHMs], B TOM
qyciie JOKYMEHThl IO JIMYHOMY COCTaBy, OOpasyloluecsi B JEATEIbHOCTH aIMUHHUCTpPALUU
CEJIbCKOIO MTOCEIEHUS.

JlokyMeHThl BpeMeHHOTO (710 10 j1eT BKIIOYUTEIbHO) CpOKa XpaHeHus, 00pa3yroiuecs B
JESATENbHOCTH aJMUHUCTPALIMH CEJIBCKOTO IMOCEJIECHNUS.

1.10.2. CnpaBOYHO-IIOMCKOBBIE CpPEACTBA K AapXWBHBIM JOKYMEHTaM M YYETHBIC
JOKYMEHTBI apXuBa aJIMUHHUCTPALMU CEJIBCKOTO IMOCEJIEHUS - OIUCH, PEECTP ONMUCEH, MaclopT
apxuBa, JIUCT POH/a, KHUTa yueTa MOCTYIJICHUS U BBIOBITUS A€, TOKYMEHTOB.

2. TpeOoBaHUs K MOMEIIEHUIO aPXMBA A/IMUHUCTPALMH CEJIbCKOI0
nocejeHUs 1 odecrevyeHne COXPAHHOCTH APXUBHBIX JOKYMEHTOB

2.1. ApxuB agmuHHMcTpanuu CTENHOBCKOTO CEJIBCKOTO IOCEIEHHs pPa3MEIlaeTcs B
MIPUCTIOCOOJIEHHOM  TOMEUIEHMHM aJMHUHHCTPAaTHUBHOIO 3JIaHUS 1O  aJpecy: 404052
Bounrorpasackas o6nacts, Hukomnaesckuit paiion, n. CrennoBckuii, yin. Coserckas 30/1

2.2. B nensx co0unoieHus: KOMILIEKca Mep M0 00eCIeUeHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
apXuB aJIMMHUCTPALIUN CEIBCKOTO IOCEJIEHUS OPraHU3YET:

a) o0ecreueHne CBETOBOTO PEXKIMA;

OKkHO B TNIOMEUICHMM apXuBa aJMUHHUCTPALMU CEJIbCKOTO IIOCEJIEHUS 3aTEMHEHO
TOHUPOBOYHOM COJIHLE3AIIUTHON IUIEHKOM. JlJI1 HMCKYCCTBEHHOIO OCBEIICHMS IPUMEHSETCS
CBETOAMO/IHAS JIaMI1a B 3aKPHITOM IJIaOHE € IIaKOM MOBEPXHOCTHIO. 3aIlluTa JOKYMEHTOB OT
neiicTBusi cBeTa oOecneurMBaeTCs XpaHEHHEM JIOKYMEHTOB B KOpoOkax, B IIKadax,
MPUCTIOCOOIEHHBIX JUISl JOKYMEHTOB.

0) obecrnieueHre TeMIEPATYPHO-BIAXKHOCTHOTO PEKUMA;

TemnepaTypHO - BIQXKHOCTHBIM pEXKUM B IIOMELIEHUH apXuBa aJIMUHHUCTpPALUU
CEJIbCKOTO TOCEJICHHUS KOHTPOJUPYETCS IyTeM PETYJISpPHOIO HM3MEPEHUs TeMIepaTypbl H
OTHOCUTENFHON BIIQXKHOCTU BO3AyXa B paboume IHU - 1 pa3 B neHb. [lokazaHUsl KOHTPOJIBHO-
U3MEPUTENLHOT0 Mpudopa GUKCUPYIOTCS B PETUCTPALIMOHHOM XKypHaine. PeryispHo npoBoauTcs
IIPOBETPUBAHUE ITOMEIECHUS.

B) o0ecrieueHne CaHUTapHO-TUTHEHUYECKOTO PEXKUMA;
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[TomemieHnne apxuBa aJIMUHHCTPALUU CEJIIBCKOTO TOCENIEHHUSI COACPKUTCS B YHCTOTE,
CHCTEMAaTHYECKH MPOBOJIUTCS BIIaXKHAsE yOOpKa, MPU HEOOXOIMMOCTH 3aKITFOYAaeTCs JIOTOBOP CO
CTEeLMAIM3UPOBAHHON CITy>KOOH /17151 TPOBEJICHUS Ae3MH(EKIINN U IE3UHCEKIIMY TOMEIIECHUS.

r) o0ecreyeHne OXpaHHOTO PEeKUMA;

OxpaHHBII pexuM obOecrieunBaeTcss IMyTeM OOOpYJOBaHUS TOMEIICHHS apXuBa
aJIMUHHUCTPAIIAN CEITLCKOTO MOCEICHUSI METANTNIECKOM TBEPBIO.

1) obecrieueHne moxapHoi 0€30MacHOCTH;

[TomenieHne apxuWBa aJMUHHCTPAIAN CEIBCKOTO IOCEICHUS O0OPYIOBAaHO IMOKAPHOM
CUTHAJIM3AIlMeH, YIJCKUCIOTHBIM OTHETYIIUTEJIEeM, MELIKaMH Ha Cllydyail 3BakKyalnuu
JOKYMEHTOB, CBETOAMOAHOM JIaMIIO B 3aKpbhITOM IadoHE C TJIAJKOM TOBEPXHOCTHIO,
METAJUINYECKOI MPOTUBOIOKAPHOI JIBEPHIO.

e) obecrieueHre MeCT XpaHEeHUs TOKyMEHTOB;

JIOKyMeHTBl B apXHMB€ aJMUHHCTPALUHU CEIbCKOIO IOCEJCHUs XpaHATCS B MIKadax.
[Ikadsr MpoHYMEpOBaHBI ClIEBa HAIPaBO OT BXOTHOW JBEPH, MOJIKU MO IIKadaMm CBEpXy BHH3,
clJieBa HaIpaso.

K) o0ecreueHue CpeIcTBaMu XpaHEHNS,

B apxuBe agAMHUHUCTpAIMK CETLCKOTO MOCEJIEHUS TOKYMEHTHI XpaHsATcs B KopoOkax. Ha
KOpOOKH TIPHKIJICUBAIOTCS SIPJIBIKK, Ha KOTOPBIX YKa3bIBaeTCs, Ha3BaHWUE M HOMEp apXHBHOTO
¢doHIa, a TaKke HOMEp OIMUCH Jel, JOKYMEHTOB, HOMEpa €IMHUI] XpaHEHUs, HAXOISIINXCS B
KOpOOKe.

3) pa3MelIeHUE TOKyMEHTOB B apXHBE;

Bce mocrtynaromme B apXuB aIMHUHHCTPAIMU CEIBCKOTO IOCEICHUS JIOKYMEHTHI
pasMenaTcs B METAJUIMYECKHX IIKadax B MOPSAKE, COOTBETCTBYIOIIEM OMHUCIM Jedl.

1) IPOBEPKA HAINYHS JOKYMEHTOB;

[IpoBonuTcst komuccuei, e pexe 1 pasa B 10 ner u npu HeoOX0AUMOCTH (HAIIpUMED:
CMEHa CTIeIHAIMCTa OTBETCTBEHHOTO 32 apXUB, TIEPEMEIICHAE JOKYMEHTOB U T.1I.).

3. 3aga4u apxuBa aIMHUHHUCTPALMH CEJIbCKOI0 MOCeJIeHUs!

3.1. K 3amauam apxuBa aJIMUHUCTPALIUHU CEJIBCKOIO MTOCEIEHUS OTHOCSTCS:

3.1.1. Opranuzanust XpaHeHUs1 TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPETyCMOTPEH IMYHKTOM
1.10 ITonoxenust 06 apxruBe aIMUHUCTPALIUU CETTLCKOTO MOCEIECHUS.

3.1.2. KomruiekTOoBaHME apXvBa aJIMHHHMCTPALNA CEIBCKOTO IOCENEHUs TOKYMEHTaMHU,
00pa30BaBIIMMUCS B JEATENBHOCTH aJMUHUCTPAIMH CEIbCKOTO MOCEIEHUs, B YNOPSAI0YCHHOM
COCTOSIHUM.

3.1.3. Yyer AOKYMEHTOB, HaXOJSALIMXCS HAa XpAaHEHUU B apxHBe aJMHHUCTPALUH
CEJILCKOTO MOCENIECHUS.

3.1.4. Hcnonb3oBaHME JOKYMEHTOB, HAaxXOJIIMXCA Ha XpaHEHUH B  apXHBe
aJIMUHHCTPALIUU CEIILCKOTO MOCEIEHUS.

3.1.5. TloaroroBka M CBOEBpEMEHHas IiepeAaya JOKYMEHTOB apXUBHOIO (QoHAa
aJIMMHUCTPALIMU CEIbCKOTO MOCEJIEHUs Ha TIOCTOSIHHOE XpaHEHHE B MyHHUIIUITAIbHBIA apXUB.

3.1.6. Metoanyeckoe pyKOBOACTBO M KOHTPOJIb 3a GOpMUPOBAHUEM U O(pOpMIICHHUEM e
B aJMHUHHCTpAIlMM CEJIbCKOTO TIOCEJIeHHsT M CBOEBPEMEHHOM Tiepefaueii UX B apXUB
aJIMMHHCTPALIMU CEIBCKOTO MOCEJICHUS.

4. (DyHKHHI/I apxuBa A/IMUHUCTPAIUUA CCJIBCKOI'0O MOCCJTCHUNA
4.1. ApXI/IB AIMUHUCTPAIUU CCIILCKOT'O MOCCIICHUS OCYIICCTBIIACT CICAYIOIIUC (bYHKHHHZ

4.1.1. OpranusyeT mpueM TOKyMEHTOB TMOCTOSHHOTO M BpeMeHHOro (cBbime 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCII€ 1O JUYHOMY COCTaBy, JOKYMEHTOB BpeMeHHoro (mo 10 mer



BKJIIOYMTENIBHO) CPOKA XpaHEHHs, 00pa3ylomuXxcs B JEATEIbHOCTH aJMUHUCTPALIUU CEJIbCKOTO
MOCEJICHUS, B YIIOPSAOUYEHHOM COCTOSTHUU.

4.1.1.1. OcymuecTBisieT NOATOTOBKY JOKYMEHTOB K II€pe/lade B apXUB aJIMHUHUCTpaLUU
CEJIbCKOTO MOCEJIEHNUs, KOTOpasi BKJIFOYAET B CeOsL:

a) IPOBEJEHHUE DKCIEPTU3bl LIEHHOCTH BCEX JOKYMEHTOB OTJIOKHMBIIMXCS B IPOLIECCE
NEeSITeIbHOCTU aJIMUHUCTPAIIH CEJIBCKOTO MOCEICHUS Ha XpaHEHHE 3a IOl

6) oTOOp MOKYMEHTOB, MOJJIEKAIIMX BKIIOYEHUIO B ONUCH Jell (TOAOBBIC pa3/eibl
onucel Ae) aIMUHUCTPALIUHU CEJIbCKOTO MOCEICHHUS;

B) COCTaBJICHHE ONHUCEH J1en (TOI0BBIX pa3zesioB OMMCEH /1e) aAMUHUCTPAIIMU CEIbCKOTO
MIOCEJICHUS.

4.1.2. Bezmer y4er OOKYMEHTOB M (OHJIOB, HAXOIAIIMXCS Ha XpAaHEHUU B apxHBe
aJIMMHUCTPALIMU CEIbCKOTO MOCEJICHUS.

4.1.2.1. Yuery noanexaT BCE€ XpaHAIIMECS B apXUBE AJMHUHHCTPALMM CEJIBCKOIO
noceneHus 10KyMeHTbl. K OCHOBHBIM y4ETHBIM IOKyMEHTaM OTHOCSITCSI:

a) OMMCH JIeT — apXUBHBIM CIIPaBOYHUK, MPEACTABIAIONINN cO00M cucTeMaTH3UPOBaHHBIH
NepeyeHb 3arojOBKOB /€N U MpeJHa3HAUCHHBIN IJI PAacKpBhITHS COCTaBa M COIEpX aHHS e,
3aKperIeHHs UX CUCTeMaTH3allMi BHYTpH (OH/IA U yUeTa /e,

0) nucT (oHNa — yUYETHBIH TOKyMEHT, cCoAiepKallliuii Ha3BaHHe, HOMEp apXUBHOTO (OH/IA,
yKa3aHUE MECTa XPaHEHUS U CBEJIEHUS O KOJIMYECTBE, XPOHOJIOTMYECKUX TpaHMIAX, COCTABE
JOKYMEHTOB (JOHJIa M €r0 HayYHO- CIIPABOYHOIO armnapara B UX JUHAMUKE;

B) peecTp omucell — COCTaBIISIETCS, €CJIM B apXMBE OpraHu3aluu 2 U Oosee onucei aen,
JIOKYMEHTOB;

I') MacmopT apxuBa — JOKYMEHT, OTOOpakarommidi MHOOPMAIIMIO OTHOCUTEIBHO apXHBa
OpraHM3alllM, €ro COCTOSIHUM, Pa3MEIIeHUH, TUIOIIAI1, 3arpy>KEHHOCTH U MHBIX [1apaMeTpoB, B
KOTOPOM XpaHWUTCS BCS ympaBieHYecKass AokyMeHTanus. llacmopr apxuBa roroButcs ao 1
JeKa0pst TEKYIIEeTo Toja.

J) KHMra y4yera T[IOCTYIUICHHS M BBIOBITHS /i€, JOKYMEHTOB — JIOKYMEHT,
MPUMEHSIOIUNCS [T BECHUS yUeTa TBUKEHHS IOKyMEHTOB.

4.1.2.2. Exeromno B cpok 10 01 nexaOpsi Tekymiero roja MpeaCTaBIsSeT B
MYHHIMIAJIbHBIA apXUB YYETHbIE CBEJIEHUS 00 0O0beMe M COCTaBe XpaHAIIMXCS B apXHBe
aJIMUHHUCTpALlUM  CEeNbCKOTO TMOCEJEeHUs JOKyMEeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit
@denepali U IPYruX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C MOPSAKOM TOCYAapCTBEHHOTO
yueTa JoKyMeHTOB ApxuBHOro onna Poccuiickoit deneparyu.

4.1.3. CucremMaTu3upyeT U pa3MelaeT J0KYMEHThI, TOCTYIAIINE HA XPAHEHUE B apXUB
aJIMUHHUCTPALIUU CEJIbCKOTO TOCENIEHHs], 00pa30BaBIINECs B XOJI€ OCYIIECTBICHHUS EATEIbHOCTH
aJIMMHUCTPALIMU CEIbCKOTO MOCEJICHUS.

4.1.4. OcyuecTBIsIET IOATOTOBKY U MPEICTABIISET:

a) Ha PaCCMOTPEHHE U COTJIACOBAHUE SKCIEPTHON KOMHMCCHUU aIMUHUCTPALIUU CEITLCKOTO
MIOCEJICHUS OITUCH JIEJI TOCTOSTHHOTO XpaHeHMs, BpeMeHHBIX (cBbIIe 10 jeT) CpoKOB XpaHeHus, B
TOM 4YHCJIe TI0 JIMYHOMY COCTaBY, a TaKXK€ aKThl O BBIJIECICHUM K YHUUYTOXKEHHIO apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE MOJJIESKAIINX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCTIPAaBUMBIX
MOBPEXKIACHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha pacCMOTpEHHE B MYHUIHMINAJIbHBIN apXWB OMHCHU €]l MOCTOSHHOTO XPAaHEHHs U
JanpHeimero HanpasieHus Ha yreepxaeHue JIIMK komurera;

B) Ha cornacoBanue OIIK mMyHuMnmnansHOro apxmpa, B ciydae ee orcyrcTBus — OIIK
KOMUTETa OMHUCH JIe] 110 JINYHOMY COCTaBYy;

I') Ha pPacCMOTPEHHE B MYHHIMIIAIbHBIA apXUB akThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCTPAaBUMBIX TOBPEKICHUSIX apXHUBHBIX JOKYMEHTOB U JajbHEHIIEro HampaBlIeHUS Ha
cornacoBanue DIIK xomuTera;

J1) Ha YTBEpXJCHUE IJIaBE€ CEJIbCKOIO MOCEIECHUs OINUCH JIel MOCTOSIHHOTO XPaHEHHs,
OINMUCH BpPeMEHHBIX (cBbIme 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCIE OMUCH JAET MO JTUYHOMY
COCTaBy, aKThl O BBIIEJICHUM K YHUYTOKCHHIO apXMUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJJIEKAIINX
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XpaHEHHUIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEHMCIIPABUMBIX IMOBPEXKJICHHUIX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, yTBEpKJeHHbIe (cornacoBanHble) DK myHununansHoro apxusa, JI1K komurera.

4.1.5. Opranmusyer nepenady JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit deneparuu
Ha MIOCTOSIHHOE XPaHEHHE B MyHHUIIUITALHBIA apXUB.

4.1.5.1. [loxyMeHThl, OTHeceHHble K cocTtaBy ApxuBHoro ®onna Poccuiickoit
@denepany, HaXOIALIMECS] HA BPEMEHHOM XPAaHEHHWU B apXUBE aJMUHHUCTpPALMU CEIbCKOTO
IIOCENIEHUs, MOAJEKAT IepeAade Ha IOCTOSIHHOE XPAaHEHWE B MYHUIMNAIBHBIMN apXuB, B
COOTBETCTBUU CO CpPOKaMH, YCTAaHOBIECHHBbIMU cTaThel 22 denepanbHOro 3akona ot 22.10.2014
Ne 125 - @3 «O6 apxuBHoM jene B Poccuiickoit deaepanun», B ONMUCAHHOM, YHOPSIOYEHHOM
COCTOSIHHH.

Hocpounas mnepenada nokyMeHToB ApxuBHoro ®onna Poccuiickoii ®Pepepanuu B
MYHHUIMIAIbHBIA apXUB MOXET OBITh OCYIIECTBJIEHAa MpU yrpo3e yTpaTbl (YHHUUTOKEHUS)
aApPXUBHBIX JOKYMEHTOB aIMUHHUCTPALMH CEIBCKOT0 IIOCETIEHMSI 110 COINIACOBAHUIO CTOPOH.

4.1.5.2. Tlepemaya MAOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBHH C Tpadukom,
YTBEPKACHHBIM IIOCTAHOBIEHUEM aJMUHHCTpauu HuKoIaeBCKOro MyHHMIMIIAJIBHOTO paiioHa
Bonrorpanckoii o6mactu.

IIpueM apXuBHBIX JOKYMEHTOB O(OpPMIISIETCS aKTOM IpHeMa-Tiepeadd apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHe, TMOAMHMCAHHBIM U  YTBEPXKJAEHHBIM B  COOTBETCTBUU C
3aKOHOJATEIbCTBOM 00 apXMBHOM jeje. AKT IpHueMa-liepe/laud apXUBHBIX JIOKYMEHTOB Ha
XpaHEHUE COCTaBJSETCS B ABYX HSK3EMIUIpax, OJUH SK3EMIUIIP OCTAETCS B MYHHUIMIIAIHLHOM
apxuBe, Ipyroi — B apXMBE aIMUHUCTPALIUU CEJIBCKOIO MTOCEJIEHUS.

4.1.6. OpranuzyeTt ¥ IPOBOJUT IKCIIEPTU3Y IIEHHOCTH BCEX TOKYMEHTOB, 00pa3yIOIINXCS
B IIPOLIECCE EATENBHOCTH aIMUHUCTPALIUU CEIBCKOTO MOCEIEHUS.

4.1.7. TlpoBoguT MEpONPHUATHS TIO OOECICUCHUIO COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOZAIIMXCS HAa XPAHEHUH B apXUBE aJIMMUHUCTPALIMU CEIBCKOTO MOCEJICHUSI.

4.1.8. Opranusyer WHGOPMHPOBAHUE TJIABBI CEIHCKOTO TOCEJICHUS W CICIUAIHCTOB
aIMMHUCTPALIMA CEJIBCKOTO IIOCEJIEHMSI O COCTaBE M COACpPXKAHUM JIOKYMEHTOB apXHBa
aMUHUCTPALIMH CEJIBCKOTO TOCEIICHHUS.

4.1.9. Hudopmupyer mnonp3oBaTeieii MO BOMPOCAM MECTOHAXOXICHUS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.1.10. Opranusyer BblAadyy JOKYMEHTOB U JI€J U3 apXMBa aJMHUHUCTPALUU CEJIBLCKOTO
nocesieHus: st paboThl COTPYIHUKAM aIMUHUCTPAILMU CEJIBCKOTO TOCEJIEHUS, BO BPEMEHHOE
MOJIb30BaHKE — CyJJeOHBIM, TPAaBOOXPAHUTEIILHBIM OpraHaM.

4.1.11. HMcnomHser 3ampochl IOJb30BaTENECH, BBIAACT apXWBHBIE KOMHUHM JOKYMEHTOB,
apXUBHBIE BBIITUCKU U apXUBHBIE CIIPABKHU.

4.1.12. Bener yder HMCHOJB30BaHUS JOKYMEHTOB apXvBa aIMUHUCTPALUU CEIBCKOTO
IIOCEJICHMUSL.

4.1.13. OcyuiecTBIsI€T BEAEHUE CIIPABOYHO-ITOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTAM apXHBa
aJIMMHHCTPALIMU CEIBCKOTO MOCEJICHUS.

4.1.14. YyactByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB aJIMUHHCTPAIIUU CEIHCKOTO TOCEJICHUS 10
BOIIPOCAM apXMBHOTO JI€J1a U JAEJIONPOU3BOJICTBA.

4.1.15. Oka3pIBaeT METOJAMYECKYIO MOMOIIb CHEIUATUCTaM AJIMUHUCTPALMHN CEIHCKOrO
MIOCEJICHUSI B COCTaBJICHUM HOMEHKIATYpbl e, (GOpMHPOBaHMU M O(OpMIEHHUU Jiel,
MOJIFOTOBKE JJOKYMEHTOB K Mepeaue B apXuB aIMUHUCTPALIMU CEIbCKOTO MOCEJICHUSI.

5. IlpaBa apxuBa aJIMMHUCTPALUH CEJIbCKOI0 MOCEJIeHUs

5.1. ApxuB aIMHUHHCTpALMU CEIBCKOTO MMOCEIECHHS UMEET IPABO:

a) IPEICTaBIISITh IJIABE CEIBCKOTO IOCEJNECHUS INMPEMJIOKEHUS 10 COBEPIIEHCTBOBAHUIO
opraHmM3aliii XpaHCHUA, KOMIUICKTOBAHUA, YU€Ta W HUCIIOJB30BaHUA apXHUBHBIX JOKYMCHTOB B
apXMBE aJIMUHHUCTPALIUU CEIBCKOIO II0CETICHUS;
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6) 3ampamuBaTth y CICHUATIUCTOB aAJMUHHUCTpALHUU CCJIILCKOI'0 IOCCIICHUSA CBCIACHHA,
HCO6XO)II/IMI)I€ JUIA pa6OTBI apxuBa aIMUHUCTPAINU CECIIBCKOI'O ITOCCIICHUSA

B) AaBaTb PCKOMCHAAIWU CIICHUATIUCTAM aIMUHUCTPALIUHA I10 BOIIPOCaM, OTHOCAIIUMCS K
KOMIIECTCHIMU apXKWBa AAMUHUCTPAIINU CCIIBCKOT'O IMTOCCIICHUAA,

F) HH(bOpMHpOBaTL ClIcnUaJIuCTOB AIMUHUCTpAIUU  CCJIIbCKOI'O  IMOCCJICHUA O
HCO6XO)II/IMOCTI/I nepeaayn J0KyMCHTOB B apXUB aIMHHUCTPALIUN CCIbCKOT'O IMOCCICHU .

COI'JTACOBAHO

[Iporoxon DK agmuHHMCTpanuu
CTenHOBCKOT0 CEIbCKOT0 MOCENIECHUS
Huxonaesckoro MYHHUIUIIAJIBHOT'O
paiiona Bonrorpaackoit obnactu

oT Ne
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